
 

   

                       

  
*   Medios de contacto a la Mesa de Servici o incluidos en la póliza de soporte de PremiumOne al contratar el servicio .   

Para cualquier duda sobre   contratación, contacta a nuestros ejecutivos vía correo electrónico   a :   
ventas@invoiceone.com.mx   
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Introducción 

Para la inclusión del complemento Comercio Exterior en su 

versión 2.0, será necesario considerar que se trata de un 

complemento adicional con información específica que se agrega al 

contenido de un CDFI, de manera que iniciarás con la emisión de tu 

CFDI de forma habitual.   
 

1. Inicia la emisión de tu CFDI  

Desde el panel Inicio presiona el botón Crear CFDI que se encuentra en la parte superior de la pantalla. 
 

 
 

Comienza especificando al Receptor, enseguida en Comprobante puedes elegir el tipo de efecto que tendrá 

tu CFDI, ya sea I · Ingreso, E · Egreso o T · Traslado; considera que, en caso de indicarlo como Tipo Traslado, 

el importe total es cero.  

 

Y posteriormente, agrega concepto/s a tu factura y detalla las condiciones del pago para continuar:  

Compra de complementos.   

Considera la contratación previa  
del complemento que deseas  
incluir a tu CFDI.   
  
  Ver procedimiento de compra   >     

http://www.invoiceone.com.mx/wp-content/uploads/2018/06/Compra-de-Complementos.pdf
https://www.invoiceone.com.mx/wp-content/uploads/2025/06/Procedimiento-General-de-Compras.pdf
http://www.invoiceone.com.mx/wp-content/uploads/2018/06/Compra-de-Complementos.pdf
http://www.invoiceone.com.mx/wp-content/uploads/2018/06/Compra-de-Complementos.pdf
http://www.invoiceone.com.mx/wp-content/uploads/2018/06/Compra-de-Complementos.pdf
http://www.invoiceone.com.mx/wp-content/uploads/2018/06/Compra-de-Complementos.pdf
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Ahora da clic en editar concepto en icono , vamos a registrar el Número de Identificación y selección de 

“Objeto de Impuesto” según sea el caso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En el caso de que se deban registrar impuestos de clic en la pestaña Impuestos y registra los necesarios para 

tu operación. 

 

 

 



 

P1-GCOMEXT2.0-02                                                                                                                                                                   4  

  

           
  

Comercio Exterior 2.0   

Incluye en las condiciones comerciales el valor del Tipo de Exportación correspondiente:  

 

Inicia ahora el procedimiento de llenado del complemento.  

 

Complemento Comercio Exterior 

Su funcionalidad es incorporar la información requerida, en el caso 

de Exportación de Mercancías en definitiva con clave de Pedimento 

A1. Los datos que te permite incluir este complemento, son datos 

generales operativos, así como información del emisor, receptor, 

propietario/s, destinatario/s y de la mercancía declarada para el 

comprobante. 
 

2. Ingresa al Complemento  

Da clic en la burbuja de: 

Comercio Exterior 2.0 

para complementar la 

información del presente 

complemento. 
   

 

Así obtendrás la siguiente ventana que se compone de 6 pestañas o secciones, donde podrás encontrar los 

campos obligatorios en rojo, para ubicarlos fácilmente.  

 

Información General 
 

La información contenida en las 

imágenes es de carácter 

demostrativo para ejemplificar el 

procedimiento de llenado. 
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Aquí necesitas capturar el 

INCOTERM, la clave de Pedimento 

y el certificado origen que te 

condiciona el adicionar el núm. 

Certificado Origen el resto de los 

campos dependerán de tu 

operación para añadirlos como: 

Motivo de traslado y número de 

exportador confiable. 

 

 

Emisor  

 

Aquí ingresa el CURP solo si eres 

persona física; continua con la 

captura de la 

dirección correspondiente donde 

indiques País y el Código Postal, si 

ingresas un registro nacional de 

México entonces da clic en el 

siguiente botón para obtener el 

listado de los campos restantes: 

colonia, localidad, municipio y 

completa la información. 

 

Propietario 

 

Captura aquí propietario(s) de la 

mercancía que se traslada y ésta 

no sea objeto de enajenación o 

siéndolo sea a título gratuito, 

cuando el emisor del CFDI es un 

tercero. Si necesitas incorporar 

estos datos captúralos y da clic en: 
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Receptor 

 

Aquí continuas con los 

datos del complemento 

como se muestra, 

llenando la información 

de quien será el 

receptor del presente 

CFDI. Captura su 

Número de Registro 

de Id. Tributaria si es 

del extranjero. Y 

continua con los 

campos obligatorios 

(en rojo): País, Código 

Postal, Calle y Estado 

para completarlo. 

 

Destinatario 

 

Podrás capturar los datos 

del destinatario de la 

mercancía cuando éste 

sea distinto al receptor 

del CFDI.  

 

Incluye solo si lo 

necesitas, la siguiente 

información: Nombre, 

País, Código Postal, 

Calle y Estado, una vez 

capturados estos datos, 

da clic en el botón. 
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Mercancías 

 

En esta sección los campos 

obligatorios (requeridos) son: 

TipoCambioUSD y TotalUSD, 

además dispones del botón 

que recupera la información 

de todos los conceptos del 

comprobante para añadirlos 

como Mercancías en este 

complemento. 

Puedes editar las mercancías 

dando clic en el lápiz que 

se ha habilitado en cada una 

de ellas, de esta manera 

podrás observar los datos 

para completar, modificar y 

aplicar el cambio que 

necesites. 

 

 

Los campos obligatorios en 

cada mercancía son: No. 

Identificación y Valor 

dólares.  

Algunos campos son 

condicionales y se vuelven 

obligatorios conforme otros 

campos se llenan, por 

ejemplo:  Si se captura la 

Cantidad Aduana, se vuelven 

obligatorios: la Unidad 

Aduana y el Valor Unitario 

Aduana para la mercancía. 

Al terminar da clic en  para conservar la información de la(s) mercancía(s) y enseguida da clic en 

 para indicar que has concluido con el llenado del complemento y sea adicionado al comprobante. 
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3. Verifica y emite tu CFDI  

Da clic en para obtener una imagen de la factura tal y como se generará. Podrás de esta 

manera, observar la inclusión del complemento en el CFDI que estás por emitir.  

 

Para concluir este proceso, puedes realizar la emisión de tu CFDI presionando el botón   

 

 

Donde se complete y quede listo para descargar y/o enviar a correo de contacto este CFDI ya timbrado con 

el complemento de comercio exterior 2.0 



 

P1-GCOMEXT2.0-02                                                                                                                                                                   9  

  

           
  

Comercio Exterior 2.0   



 

 

 
 

Mesa de ayuda 
En caso de presentar alguna duda o inconveniente con los procesos aquí descritos, contacta a nuestros 

agentes en la mesa de servicio. Estos son nuestros medios de contacto: 

 
Chatea con nosotros en:  

http://www.invoiceone.com.mx/soporte/premiumone/ 

 

 
Llámanos al (+52) 81-1966-4450  

Línea 1: Ventas | Línea 2: Soporte 

 

 
Escríbenos a: 

soporte@invoiceone.com.mx  

 

 
Visita nuestro sitio en:  

www.invoiceone.com.mx 

Soporte PremiumOne  

http://www.invoiceone.com.mx/soporte/premiumone/
mailto:soporte@invoiceone.com.mx
http://www.invoiceone.com.mx/
http://www.invoiceone.com.mx/soporte/premiumone/
http://www.invoiceone.com.mx/soporte/premiumone/
http://www.invoiceone.com.mx/

