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Con PremiumOne también puedes emitir tus recibos de némina muy facilmente. Te compartimos
el procedimiento que deberas seguir para conseguirlo.

Previamente debes tener la Funcién Némina Activada. Contar con un registro donde indiques
tu Lugar de Expedicidn y haber registrado previamente tus Empleados. Si presenta dudas puede
consultar nuestras guias de uso.

¢Como generar tu recibo de némina?

0 Presiona el catalogo Nomina que se encuentra en el menu lateral y en la lista que despliega
da clic en la seccién Generar Nomina (CFDI 4.0).

E BERENICE XIMO QUEZADA @ Contactar a Soporte ¥ & -
o miumOne

Inicio

‘ Folios Disponibles
Q @ S 19.582
Buscar CFDI Crear CFDI Crear Pago
® Comprar Falios

¢Te gusta PremiumOne?
iRecomiendanos y Gana 10 Folios!

# Inicio

Recomienda Aqui

9 Obtendras la ventana con los campos a llenar para la emision del recibo. La primera seccion
te solicita informacién general de la empresa, el empleado y del periodo de pago del recibo. A
continuacion, debes considerar los siguientes datos obligatorios marcados en color rojo.
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Hay selecciones de casillas que al activarse pueden mostrar mas campos de atencién como por
ejemplo: Enviar correo que te permite afiadir una o mas direcciones de contacto para el envio
posterior del timbrado a esas direcciones de correo, también esta disponible, RFC patrén
Origen que permite a aquellos contribuyentes que deban cumplir obligaciones por cuenta de sus
integrantes donde podras agregar el RFC de la persona que fungié como patrén cuando el pago
al trabajador o extrabajador se realice a través de un tercero, también existe Subcontratacién que
te permite capturar la informacion relativa a los casos en donde el emisor del comprobante preste
servicios de subcontratacion o de tercerizacién de ndmina capturando el RFC Labora y Porcentaje

de Tiempo.
E Sistemas de Emisién Digital @ Contactara Soporte~ & ~

Empresa: Empleado: Tipo de Némina:

MAIF631113G11 - Sistemas de Emision D ¥ 04 JUAN ANTONIO RAMIREZ CRUZ v E Noémina Extraordinaria v
Fecha de Pago: Fecha Inicial de Pago: Fecha Final de Pago:

2 20190625 2 2019-06-25 2 20190625
Régimen Fiscal: Dias Pagados: Antigliedad:

- Seleccione un Régimen Fiscal - v 15 P292W
Registro Patronal: Correo: Lugar de Expedicién:

A3912341106 cristian.cruz@invoiceone.com.mx MATRIZ v
CFDI Relacionado: Enviar Correo Recibo No:

8D1 88663-3663—'132(:-1\028—6.4185282583@ o RFC Patrén Origen ero de Re

=

Un campo importante que debemos mencionar es el de CFDI Relacionado. En este campo se
puede capturar el UUID de la nédmina con la que se esta relacionando esta nueva. Esto aplica solo
cuando existio un error previo en el llenado de una némina timbrada.

Si cuentas con dudas sobre los campos y sus condiciones de llenado, consulta la documentacion
publicada por el SAT, a continuacion, el enlace.

Complemento de Nomina v1.2 - Informacion SAT

http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/complemento_nomina.htm

9 Detalles del Recibo.

En la siguiente seccidon podras comenzar a agregar los conceptos del recibo, como las
percepciones, deducciones, incapacidades, horas extra u otros pagos. Cada uno de estos
componentes tiene una pestafa en la parte superior, deberas dar clic en la pestafia del concepto
que agregaras.
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Percepciones.

La pestafia de Percepciones se encuentra seleccionada por default, por lo que puedes dar clic

en para que se habilite la fila de la primera percepcion.

1.

Presiona sobre el campo Tipo de Percepcion y selecciona del listado bajo la cual se clasifica
cada una de las percepciones pagadas al trabajador.

En el campo Clave se debe registrar la clave de control interno que asigna el patrén a cada
percepcion de ndmina propia de su contabilidad. Si no cuentas con una puedes colocar el
numero de la clave del listado de percepciones.

En el campo Concepto escribe de forma concreta como deseas que se imprima el concepto
de la percepcion. Por ejemplo, Sueldo Nominal, Salario, etc.

Se debe registrar el Importe Gravado y/o Importe Exento por cada concepto de percepcion
pagada.
Da un clic en cualquier parte de la pantalla para que se agregue este concepto.

Detalles del Recibo

Percepciones

Tipo de Percepcién Clave Concepto Importe Gravado Importe Exento

° 001 Sueldos, & v 001 Sueldo Nominal $3.000.00

° --Tipos de Peri 1@)
--Tipos de Perce “ones =
001 Sueldos, Salaric as y Jornales

002 Gratificacion Anual (Aguinaldo)
003 Participacion de los Trabajadores en las Utilidades PTU

004 Reembolso de Gastos Médicos Dentales y Hospitalarios %"
005 Fondo de Ahorro \

006 Caja de ahorro

009 Contribuciones a Cargo del Trabajador Pagadas por el Patron
010 Premios por puntualidad

011 Prima de Seguro de vida

012 Seguro de Gastos Médicos Mayores

013 Cuotas Sindicales Pagadas por el Patron

014 Subsidios por incapacidad

015 Becas para trabajadores y/o hijos

020 Prima dominical

021 Prima vacacional

022 Prima por antiguedad

023 Pagos por separacion

024 Seguro de retiro

025 Indemnizaciones -

Deducciones.

Da clic sobre la pestafia Deducciones que se encuentra en la parte superior de ésta seccion.

+ ar
Enseguida, da clicen para habilitar la fila de la deduccidn que deseas agregar.

Presiona sobre el campo Tipo de Deduccion y selecciona del listado la que desees agregar
al recibo.

En el campo Clave se te solicita una clave meramente administrativa para esta deduccion,
si no cuentas con una puedes colocar el nimero de la clave del listado de deducciones.
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5. Enel campo Concepto escribe de forma concreta como deseas que se imprima el concepto
de la deduccién. Por ejemplo: IMSS para la clave 001 Seguridad Social.

6. Enseguida coloca la cantidad que se descontara por la deduccién.

7. Daun clic en cualquier parte de la pantalla para que se agregue éste concepto.

Detalles del Recibo
Percepciones Deducciones
+ Agregar
Clave de Deduccién Clave Concepto Importe L/

° 001 Seguridad sodia 001 IMSS $85.00
)

®
&

De la misma manera podras agregar los conceptos para Incapacidades, Horas Extra y Otros Pagos,
dependiendo tu necesidad ingresando a la pestafia correspondiente y dando clic

en para incluir la informacion segin cada concepto.

Para eliminar algun concepto que no necesites en cualquier rubro, presiona el botén ° que se
encuentra a la izquierda en cada fila. Es importante que no dejes filas de conceptos vacias,
eliminalas para evitar errores al momento de timbrar tu recibo.

0 Totales.

Para concluir este procedimiento, revisa la seccién Totales al final de la pagina. Asegurate de que
las cifras estan correctas y cuadran perfectamente con lo que estimas obtener. Recomendamos
ver Vista Previa para verificar la emision de tu recibo y posteriormente da clic en el botén Generar
Recibo para que se procese el timbrado de tu comprobante al momento.

Totales

Gravado: Exento: Deducciones:

Neto a Pagar:

$3.000.00 $1.500.00 $85.00

$4,415.00

Al emitirse el recibo de ndmina se visualiza la representacion impresa PDF, en esta podras
descargar PDF/XML o enviarlos al correo capturado.
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Vista Previa del Recibo de Némina

soporte@invoicecne.com.mx

[ Descargar XML Descargar PDF [ Enviar XML ‘ ‘ [8 Enviar PDF ‘ ‘ [# [5Enviar XMLy PDF ‘

BERENICE XIMO QUEZADA

Rio Nazas, 218

Monssmey. Nuevo Ledn, Méxioo

Cal. Altamira €. 64750

WGBES111EGEL CURF; CUCCEI0I03MVIRARDA
[Ragiatro Patronal: D12341

[Regimen Flacal: €21 - Incorporacion Flacsl
Luger de Expediciin: 84750 Tipo Nemina: Ordinans

Fallo Fiscal Facha 89 Timbrago Wo. Cartincago SAT
F1BC9CHE-18F0-4507-B358 835ATDESEM 47 08052035 124522 p m. INDOINOO0ONS00003455

DSCAR KALA HAAK HEE: 21323123120
HAHOS41101838 SABCSA0E2EMOFLRNGS Departaments:
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08052025 12:00-00 a. m
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Mesa de ayuda

En caso de presentar alguna duda o inconveniente con los procesos aqui descritos, contacta a
nuestros agentes en la mesa de servicio. Estos son nuestros medios de contacto:

m

Chatea con nosotros en:

http://www.invoiceone.com.mx/soporte/premiumone/

LlIdmanos al (+52) 81-1966-4450

Linea: 1 Ventas | Linea: 2 Soporte

D

Escribenos a:

soporte@invoiceone.com.mx

Visita nuestro sitio en:
WWW.invoiceone.com.mx

Soporte PremiumOne
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