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Introduccioén

El catalogo de Empresas contiene la informacién principal de tu empresa o propia como emisor de
CFDI. Es importante mantener la informacion aqui registrada para asegurar la correcta emision de
tus comprobantes. En el presente documento te mostramos el procedimiento para editar el

registro de tu empresa. Verifica las indicaciones a continuacion.

Edicion de Empresa

1. Inicia sesién en tu cuenta PremiumOne. Si presentas cualquier inconveniente de acceso Consulta >.
2. Ingresa al menu lateral Configuracidn, y en seguida ingresa a Empresa.

E BERENICE XIMO QUEZADA @ Contactar a Soporte > & ~

Configuracion

Inicio

¥ A Iz

Configuracién Express Empresa Lugar de Series
Expedicion

Bancos Usuarios

© Configuracién

= BERENICE XIMO QUEZADA () Contactara Soporte ~ & ~
Empresa
Inicia / Configuracién
Mestrar 10 % registros Buscar:
RFC Mombre Cédigo postal Contacto Correa alternativo Teléfono
XIQBE91116QE4 BERENICEXIMO QUEZADA 66400 Mesa de servicio soporte@invoiceone.com.mx 2119664450 me
(@’ o
Mostrando registros del 1 al 1 de un toal de 1 registros Anterio Siguiente
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Estas son las opciones de edicidn que encontraras en cada registro de empresa. Presiona la opcién

de tu interés para dirigirte al procedimiento puntualmente:

¢ Editar informacién general y fiscal de la empresa
o Editar Certificado de Sello Digital

e Editar Funciones de Némina

e Firmar o descargar Contrato PremiumOne

Pestafia Empresa

Esta pestafia cuenta con las divisiones Informacién de la Empresa, Certificados y Némina. Presiona

la seccién a la que deseas ingresar:

Informacion de la Empresa.

Esta seccidn esta habilitada por default, de manera que podras visualizar la informacién general del registro
de la cuenta como el nombre de la persona que realizé el registro y datos de contacto, posicionandote en
los campos podras realizar los cambios que requieras.

= BERENICE XIMO QUEZADA (@ Contactara Soporte > & =

OI'I;"“'\I nOne

Editar Empresa

Inicio / Configuracién / Empresa
Empresa

| Informacién de la Empresa

Datos Generales

BERENICE XIMO QUEZADA
Mesa de servicio
soporte@invoiceone. com.mx
soparte@invoiceone.com.mx

8119654450

Utilizar Mapeadores de ServicioWeb (Web Service de Timbrado) Utilize esta opcion solo si se utiliza el Servicio de Timbrado de InvoiceCne

C@ Informacién Fiscal

En la parte inferior podras ubicar el boton que habilita la seccion Informacion Fiscal, presionalo para
acceder a los datos fiscales de la empresa. Podras modificar los datos registrados, como cambiar de
persona fisica a persona moral, editar el nombre de representante legal, razén social o actualizar el
domicilio fiscal.
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= BERENICE XIMO QUEZADA (@@ Contactar

Editar Empresa

Inicic / Configuracién | Empresa

Empresa

Informacidn de la Empresa
Datos Generales

Informacicn Fiscal

Persona fisica

» 605 - Sueldos y Salarios e Ingresos Asimilados a Salarios | | » 805 - Arrendamients | | 621 - Incorporacion Fiscal | | * 626 - Régimen Simplificado de Confianza

XIQBES11160QE4

BERENICE XIMO QUEZADA /

Calle Luis Maldonado

= AFizo 2

56400 Validar Cédign Postal anahuac

Nuevo Ledn San Nicolds de los Garza

San Micolas de bos Garza

Una vez dentro de Informacién Fiscal confirma que la razén social esté en mayusculas, sin acentos y sin el SA
DE CV (para persona moral).

Toda esta informaciéon se debe de verificar con la Constancia de Situacion Fiscal.

Al terminar, presiona el botdn para confirmar y aplicar los cambios que se hayan realizado.

Nota: Verifique que no contenga dos espacios entre cada palabra o algun espacio al final de la razén social.

Certificados.

Dentro de esta seccién podras encontrar el Certificado de Sello Digital que se instalé al momento de la
configuracion de la cuenta. Podras conocer la fecha de instalacion del certificado, el nimero de seriey las

fechas de vigencia.

Asi mismo, presionando el botdn podra reemplazarlo si es necesario, por ejemplo,
al cumplir su vigencia.
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BERENICE XIMO QUEZADA @@ Contactara Soporte * & ~

Editar Empresa

Inicio Configuracién Empresa

Empresa

Fecha Instalacién:  jueves, 20 de junio de 2023 a las 04:33:46 p. m.
Nimero de Certificado:  30001000000500003364
Certificados
Fecha de Inicio:  lunes, 15 de mayo de 2023 a las 11:02:34 a. m.
Fechade Fin:  sabado, 15 de mayo de 2027 a las 11:02:34 2. m.

* Cesinstalar Certificado

4= Regresar al listado

En caso de desinstalacidon obtendras un mensaje de confirmacién que informa que el certificado

sera desmontado de forma temporal hasta que se instale un nuevo certificado vigente. Presiona
Aceptar para con continuar.

Certificado desmontado

De esta manera podras cargar los nuevos archivos correspondientes al nuevo certificado de sello

~ . . L, B Guardar . . .
y su contrasefia. Al terminar, presiona el botén - para confirmary aplicar el cambio.
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B BERENICE XIMO QUEZADA @ Contactara Soporte * & ~
Editar Empresa
Inicio / Configuracion Empresas
Empresa
Selecciona tu certificado .cer Selecciona un archivo
Certificados
Selecciona tu llave .key Selecdiona un archivo
Ve
Nomina.

Dentro de este apartado podras activar o desactivar la funcion de emision de Recibos de Némina
en PremiumOne, asi como modificar o actualizar el Registro Patronal como empresa emisora.

B8 BERENICE XIMO QUEZADA ) Contactara Soporte > & ~
Editar Empresa Presiona la casilla para habilitar o
Inicia / Configuracién / Empresa deshabilitar funcién de emisién de
némina
Empresa

Némina Habilitada

D12341

Némina |

CUCC830308MVZRRROS

2

Regresar al listado B Guardar
? 7

Al terminar, presiona el botdn para confirmary aplicar los cambios que se hayan
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Pestana Contrato

El contrato es el documento que indica detallada y formalmente las condiciones en las que
obtendras nuestros servicios y las condiciones de uso de PremiumOne. Es requerido que este
documento sea firmado con la FIEL del emisor, por lo que al ingresar a esta pestafia podran
presentarse los siguientes dos escenarios:

Contrato pendiente de firmar.

En este caso, podra presionar el botdn que se ubica en la parte superior de la ventana,
de esta manera podra obtener el documento de contrato.

B BERENICE XIMO QUEZADA @ Contactara Soporte > & ~

Editar Empresa

nicio Configuracion Empresas

Contrato
)
Firmar con la FIEL: Seleccione los archivos que el SAT le proporciono. ! %
Selecciona tu certificado .cer Selecciona un archivo
Selecciona tu llave .key Selecciona un archivo

Firmar documentos

Sugerimos leer detalladamente el contenido de éste documento, una vez asi realizado presiona el
botén

Cerrar para continuar.

Contrato

Agradecemos su firma

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO DE PREMIUMONE

Por favor lea cuidadosamente los términos y condiciones de uso de
dominioWWW.INVOICEONE.COM.MX y cualquier sub-dominio con terminacién
WWW.INVOICEONE.COM.MX (en adelante los SITIOS) que son propiedad y operados

por Sistemas de Emision Digital S.A. de C.V. (en adelante INVOICEONI

EL USUARIO. al llenar cualquier forma de registro para usar los servicios o paquetes
dentro los SITIOS de INVOICEONE le atribuye a quien lo hace la condicion de USUARIO
REGISTRADO (en adelante CLIENTE) y lo sujeta a la aceptacion plena y sin reservas de
todos y cada uno de les términos y condiciones de uso aqui detallados, no
mportando la versién publicada a los SITIOS por INVOICEONE.

Si usted no esta de acuerdo con todos y cada uno de los términos y condiciones de
uso aqui detallados, usted no tendra el derecho de usar los servicios o paquetes .
Anmben dn lan CITIAC An INMIAIEFARIE

‘ »
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Ahora podras cargar a PremiumOne los archivos .cer y .key que corresponden a tu FIEL. Presiona el
botdn para abrir las carpetas de tu equipo y seleccionar cada uno de los

archivos de forma individual. Posteriormente indica la contrasefia correcta y presiona

.
para concluir.

[ = | BERENICE XIMO QUEZADA @ Contactara Soporte & ~

Editar Empresa

Inicio Configuracion Empresas

Contrato

Firmar con la FIEL: Seleccione los archivos que el SAT le proporciono.

i 23a010101aaa_FIEL.cer
I Claveprivada_FIEL_AAAD107101AAA 20170515_120909.key

Firmar documentos

Contrato Previamente Firmado.

En este caso, al ingresar a la seccion de Contrato observaras solamente disponible el botén para

descargar el documento que previamente has firmado. Recomendamos realizar la descarga y
resguardo de éste documento.

[ = | BERENICE XIMO QUEZADA @ Contactara Soporte ~ & ~

Editar Empresa

Inicio / Configuracién / Empresas

ZDescargar Contrato
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Mesa de ayuda

En caso de presentar alguna duda o inconveniente con los procesos aqui descritos, contacta a
nuestros agentes en la mesa de servicio. Estos son nuestros medios de contacto:

m

Chatea con nosotros en:

http://www.invoiceone.com.mx/soporte/premiumone/

Lldmanos al (+52) 81-1966-4450

Linea: 1 Ventas | Linea: 2 Soporte

D

Escribenos a:

soporte@invoiceone.com.mx

Visita nuestro sitio en:
WWW.invoiceone.com.mx

Soporte PremiumOne
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