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Introducciéon

Desde el portal PremiumOne podras generar tus comprobantes fiscales de manera rapida y
sencilla. Antes de comenzar la emisidon de tus comprobantes te invitamos a realizar esta breve
configuracién inicial y facilitar asi tus procesos de emision.

Una vez que te has registrado como nuevo usuario podras iniciar tu sesion dentro del portal y
comenzar a obtener los beneficios de tu cuenta premium. Al colocar tus claves de acceso que has
recibido por correo electrénico e ingresar, podras observar en primera instancia el panel principal
que se muestra de la siguiente manera:

BERENICE XIMO QUEZADA @ Contactara Soporte * & ~
Inicio
# Inicio

%

_ Tienes compras pendientes de facturar.
W Clientes

Recuerda que puedes solicitar tu factura dentro del mismo mes de compra.

o contacta a soporte para mas informacion.

Folios Disponibles
Q @ $ 17,971
Buscar CFDI Crear CFDI Crear Pago

¢Te gusta PremiumOne?
iRecomiendanos y Gana 10 Folios!

Recomienda Aqui

Partiendo de este punto sigue los pasos para configurar cada una de las secciones que te
mostramos en esta guia:

l. Configuracion Express @

Desde tu panel principal ingresa al catalogo Configuracion que se encuentra en el menu lateral
izquierdo. Enseguida da clic sobre el botén Configuracién Express, abrira una pagina en la que
deberas agregar tu informacién en diferentes secciones.
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= BERENICE XIMO QUEZADA @ Contactar a Soporte * & ~
0 ’remiumOne

Configuracion
Inicio

a A

¥ A lz

Configuracian Express Empresa Lugar de Series
Expedicion

Bancos Usuarios

Régimen Fiscal y Certificado de Sello Digital (CSD).
Comenzaras agregando tu informacion general como emisor de CFDI.

1. Presiona sobre el campo de Régimen Fiscal para que se despliegue la lista y puedas
seleccionar el que estas tributando.

2. Da clic en el botén para abrir las carpetas de tu computadora y
seleccionar los archivos .cer y .key de tu Certificado de Sello Digital (CSD).

3. Enel campo de texto capturamos la contrasefia del Certificado de Sello Digital (CSD)

4. Para continuar da clic en el botén Finalizar.

Regimén Fiscal y Certificado

Selecciona un Regimén Fiscal

Regimén Fiscal y Certificado
Selecciona un Regimén Fiscal y carga
tu Certificado Selecciona tu certificado .cer @ Selecciona un archivo
Siguiente Finalizar Selecciona tu llave .key Selecciona un archivo
é@

En caso de que desconozcas el Régimen Fiscal que te corresponde, deberas consultar con
personal del SAT, ya que es un requisito indispensable en la emisién de CFDI.

Asi mismo, si de momento no cuentas con los archivos de tu CSD, puedes omitir esta
configuracién Express y avanzar a la seccion de Productos y Servicios o Clientes para
comenzar a dar de alta esta informacion. Sugerimos, obtener lo antes posible tu certificado de
sello, ya que sin estos archivos no podras emitir tus comprobantes.
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Registro de Impuestos.

El siguiente paso requiere especificar al sistema cuales son los impuestos que manejaras y las
tasas o cuotas que se asignaran de forma automatica en los conceptos nuevos que registres en
tu catalogo de Productos y Servicios.

Impuestos

Trasladados Retenidos

@ VA VA Ret.

16 v % - 0 %+

B ?

"Aplicar a todos los preductes”

- 1.250000 %+
IEPS
'.:'Tasa Cuota "Aplicar a todos los productos”
0 v
IEPS Ret.
@'Tasa Cuota
— Seleccione un porcantaje — v B

Decimales para célculos en pantalla de Facturacion:

4 decimales @

1. Marca la casilla del impuesto Trasladado y/o Retenido que aplicaras sobre tus
conceptos.

2. Especifica la tasa porcentual que manejaras en tus comprobantes.

3. Elimpuesto IEPS cuenta con la opcion para aplicarse en modo de Cuota, si asi lo
requieres. Cambia la seleccidn para teclear manualmente la cantidad que
requieres aplicar para ese impuesto.

4. Adicionalmente debes de seleccionar los decimales para calculo en tus facturas,
podras elegir, 2,4 0 6 decimales.

La asignacién de los impuestos trasladados o retenidos corresponderdn a las necesidades que tu
A actividad fiscal requiera. Si presentas dudas sobre qué impuestos, tasas o cantidades deberds
aplicar, sugerimos consultar esta informacién con tu equipo o personal contable.
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Aplicar impuestos de forma masiva (Opcional).

Los impuestos que hayas registrado en esta configuracion, podras aplicarlos a todos tus
productos y/o servicios que tengas registrados en tu catalogo presionando el botén

@B "Aplicar a todos los productos”

Sugerimos analizar cuidadosamente cuales de los impuestos se requerirdn aplicar de forma
A masiva, antes de utilizar esta opcion, ya que el impuesto indicado serd aplicado para todos, si
manejas diferentes impuestos para cada cliente, recomendamos no utilizar esta funcién.

Especificacion de Codigo Postal y Asignacion de Serie.

En esta seccidn coloca el Cédigo Postal de tu lugar de expedicion. Recuerda que éste puede ser
igual o distinto de tu domicilio fiscal, ya que puedes contar con mas de una sucursal de emision.
Dentro de esta Configuracion Express tendras opcion para agregar tu lugar de expedicion
principal.

Codigo Postal y Serie

Complementa

Al terminar esta Configuracion Express, consulta los siguientes enlaces para conocer como
agregar lugares de expedicion o sucursales adicionales y manejar mas de una Serie para
administrar tus CFDI:

@)

@

lz

Lugar de

Expedicion Series
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Nomina Digital. (Opcional)

La ultima seccion de la Configuracion Express es de caracter opcional, ya que se trata del apartado
para activar la funcion de emision de Némina CFDI, por lo que, si efectivamente requeriras emitir
este tipo de comprobantes, deberas activar la casilla Configurar Recibos de NOomina como se
muestra en la imagen.

Nomina Digital

Configurar Recibos de Némina

0123241 CUCCE30309MVZRRROS

Agrega tu informacién como Numero de Registro Patronal y la Clave Unica de Registro de
Poblacion (CURP). en caso de ser Persona Fisica.

Hasta este punto has completado la configuracion en cada una de las secciones requeridas,
presiona el boton Guardar para concluir. Con esto, el portal PremiumOne validara la autenticidad
de tu CSD.

Decimales para calculos en pantalla de Facturacién:

4 decimales v

Némina Digital

Configurar Recibos de Némina

D12341 CUCCE303009MVZRRRO2

volver a mostrar configuracion express.
Guardar

iError!

En caso de que el portal arroje algin mensaje de error verifica que los archivos sean correctos y que la
contrasefia corresponda a ese certificado en especifico. Asegurate de que los archivos estén resguardados
en una carpeta local de tu equipo.

Revisa que los archivos no se encuentren dentro de una carpeta comprimida (.zip), de ser asi extrdelos de
la carpeta e intenta una vez mds instalarlos en el portal.
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. Productosy Servicios °

Antes de iniciar con la emisién de tus comprobantes, sugerimos dar de alta el producto o

servicio que agregaras como concepto. Ingresa al catalogo Productosy Servicios desde el menu
lateral izquierdo.

Para dar de alta a sus productos y servicios, dirijase al menu de lado izquierdo y de clic sobre
Productos y servicios. Una vez dentro del mdédulo de clic en Agregar

E BERENICE XIMO QUEZADA @ Contactar a Soporte > & ~
o PremiumOne

Productos
Inicio

Mostrar 25 registros Bus:

Cédigo Clave de Descripcién Valo
Producto Unitari
SAT

25171600 prueba de IVA EXENTO $150.0000

B8%0Q

1. Selecciona el tipo de concepto a agregar, ya sea que se trate de un producto o
servicio.

2. Agrega el codigo para identificar al producto o servicio.
3. Agrega la descripcion del producto o servicio.

4. Agrega el valor unitario (antes de impuestos) o bien lo puedes dejar en 0 por si el
valor cambia al momento de hacer cada CFDI.

5. Agrega la unidad de medida, ejemplo: PIEZA, SERVICIO, KILOGRAMO, KIT, LITRO

Datos ImpuUestos

Objeto de Impuesta: s

B 02 - 5i cbjeto de impuesto. Seleccione un porce v 9

6. Selecciona el tipo de impuesto dando clic en el recuadro.
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7. Selecciona el porcentaje.

8. Selecciona el Objeto de Impuesto
Datos SAT

9. Agrega la ClaveSAT, en caso de no saber que clave agregar da clic sobre el botdn
Buscar, agrega la descripcion y da clic en Buscar o bien desde la pagina del SAT
Catalogo de productos y servicios.

10. Agrega la UnidadSAT en caso de no saber que clave agregar da clic sobre el botén
Buscar, agrega la descripcion y comenzard a buscar, selecciona el resultado y se

agregara en automatico o bien desde la pagina del SAT Catalogo de unidades de
medida.

11. Clic en Guardar.

Datos SAT

9 azan1508 Computadores personales [ETEETANE ] () HE7 "'1'3
1

. Clientes @

Realiza el alta del o los clientes que seran los receptores de los comprobantes que emitas desde
el portal PremiumOne. Toma a consideracidn que es un requisito indispensable que cada cliente
esté dado de alta previamente, antes de emitir tus comprobantes.

1. En el menu lateral de tu pantalla ingresa en el catalogo Clientes.
2. Para comenzar éste registro presiona el botdn Agregar.

E BERENICE XIMO QUEZADA @ Contactara Soporte > & ~
Clientes
Inicio
- Agregar
| & Clientes | ﬂ))
‘ Mostrar 25  w registros Buscar:
Cédigo de cliente RFC Nombre del cliente Contacto Correo Teléfono
2020 XEXX010101000 USUARIO M, 0
S o
EXTRA XEXX010101000 EXTRANJERO 1234567896 % 3
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3. Agrega los datos generales del nuevo cliente.

Configuracion PremiumOne

En esta seccidon de Informacion agregaras la informacion general del cliente como el
Nombre de la razén social, RFC, método de pago, forma de pago, régimen fiscal, etc. Los
datos deben de tal cual la constancia fiscal del cliente.

Editar Cliente

Inicio / Clientes

Informacion

Nombre:

I SISTEMAS DE EMISION DIGITAL

RFC:

I SED1102088)7

Nombre Comercial:

INVOICEONE

Cadigo de Cliente:
12222

Nimero de Cliente:

12222

Nombre del Comprador:

Miguel de la Cruz

Método de Pago:

— Seleccione un Método de Pago -

Forma de Pago:

03 - Transferencia electrénica de fondos

Uso del CFDI:

GO1 - Adquisicion de mercancias.

Regimén Fiscal:

I 601 - General de Ley Personas Morales

| v

Ahora en el siguiente modulo agregaras la informacion del domicilio fiscal de tu cliente,
este campo tambien es obligatorio. Este debe de ser igual que en la constancia, asi como
el Estado, Municipio. En caso de ser extranjero debera marcar la casilla y agregar

NumRegldTrib.

Cliente Nacional

Cliente extranjero

Nacionalidad: (@ Nacional
Calle:

Av Barragan

Ndmero Exterior:

33

Ndmero Interior:

98 A

Colonia:
San Nicolas
Localidad:

San Nicolds

Referencia:

frente a Pla Fiest

Estado:

Nuevo Ledn

Municipio:

San Nicolas de los Garza

Codigo Postal:

I 66420

Nacionalidad: Nacional

Calle:

Rue des Vains

Namero Exterior:

14A

Namero Interior:

Numero Interior

Colonia:

Bander

Localidad:

negeri

NumReglDTrib:

@ Extranjero

I 123456789

Codigo Postal:

64750

Pais:

Estados Unidos (los) - USA

Provincia o Estado:

X

P1-GCONFPREMIUMONE-02


http://www.invoiceone.com.mx/soporte/servicio-de-timbrado/errores-comunes/cfdi33138-numero-de-registro/

B ||"]\/Oi(:eone® Configuracién PremiumOne

4. Contactos En esta seccion podra agregar hasta 3 correos y un numero de teléfono del
cliente.

Contactos

Contacto 1:

Teléfono: Pagina Web:

eléfono Pa

na Web

g,

Comentario para incluir en el Correo Electrdnico de envio de CFDI:

: : , : B Guardar :
Termina el registro del cliente dando clic en . Puedes continuar agregando el resto de

tus clientes si asi lo deseas.

Has concluido la configuracion basica e inicial de tu cuenta, ahora podras comenzar a emitir tus
comprobantes, o bien, personalizar ain mas PremiumOne y obtener mas beneficios.

Ingrese a Crear CFDI para timbrar tu primera Factura.
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Mesa de ayuda

En caso de presentar alguna duda o inconveniente con los procesos aqui descritos, contacta a
nuestros agentes en la mesa de servicio. Estos son nuestros medios de contacto:

m

Chatea con nosotros en:

http://www.invoiceone.com.mx/soporte/premiumone/

Lldmanos al (+52) 81-1966-4450

Linea: 1 Ventas | Linea: 2 Soporte

D

Escribenos a:

soporte@invoiceone.com.mx

Visita nuestro sitio en:
WWW.invoiceone.com.mx

Soporte PremiumOne
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