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A continuacion, te mostramos el proceso para emitir un recibo de pago de una factura emitida en ddlares
con un pago recibido en moneda nacional (pesos mexicanos).

Crear Recibo de pago

Al iniciar sesién nos muestra la ventana principal de nuestro sistema de facturacidn, las opciones para po-
der realizar el recibo de pago, directamente en Inicio, da clic en el botén $ Crear Pago aqui utilizaremos
esta opcioén:

oi-.,.,.l.:..J..,.,gnc SISTEMAS DE EMISION DIGITAL @ Conlnctara Soperte = & =

- = Folios Disponibles
$ Recibo de Pago 2.0 Q @_ $ 970
o Buscar CFDI Crear CFDI Crear Pago

B Comprar Fafios

;Te ousta PreminmOns?

1. Buscar facturas

Selecciona cliente y periodo de su emision

Selecciona al cliente a quien emitié el CFDI, elije una opcién para consultar por rango de fechas o periodos
de 15 hasta 90 dias, por ultimo, da clic en Buscar.

O S\ hitps://premium invoiceonemx/ReciboPago20/Search w B =
E SISTEMAS DE EMISION DIGITAL @ Confactara Soporte = & ~
Nuevo Recibo de Pago s
e Selecciona a
= tu Cliente
¥
£
&5 Obtén
JUSN ANDRES SALAZAR DELAC v resultados T
Consulta por  Rango de fechas v ‘ de | 8 ovos2022 a | 8 o700
Filtro para
encontrar sus
Moswar, 5  ~ registros Buscar: s
facturas % 5
Mostrandn registros del 1 al 1 de un ozl de 1 registros :
Cliznte Fecha de Emizian Serie - Folio Método de Page Total Abonos Saldo Moneda
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2. Selecciona la(s) factura(s)

Una vez que se muestre la lista de las facturas emitidas, selecciona la casilla del lado izquierdo y da clic en el

botdn Siguiente.

Chente

JUAN ANDRES SALAZARDELAD 02/06/2022

‘ | Selecciona aqui
las factura(s)
pagada(s)

Fecha de Emision

Serie - Folio Método de Pago Total Abonos Saldo Moneda

rarlls PFD 547304 525331 £72573 | UsD m

Identifica pagos |
ylo descuentos
previos

3. Llena el nuevo recibo de pago

En esta pantalla y formulario ya ingresaras los datos correspondientes al recibo de pago.

En Monto del pago y moneda, ingresa la cantidad recibida en MXN
Enseguida identifica el lugar, fecha y hora de emision, la serie y folio para el recibo de pago; si alin no
lo tienes deberas darlos de alta, consulta en configuracién > series > agregar para dar de Alta Series

Meoneda Lugar de
onito del pago 14325.22 . Pago Expedicion Weoterey 66400 M
Facha Emisi
I = o acha Emizion: an
Equivalencia de Hora Emision 2530 o
Divisas
Saria y Fol 5 P -

Total: $725.73 USD

3. Indica la equivalencia. Da clic en editar / y agrega el valor calculado
con la operacién de conversion de la moneda: 1 / Tipo de Cambio
(considera el tipo de cambio del ddlar cuando se hizo el pago).

Ver ejemplos de tipos

de cambio
3

Ejemplo:
ol O o i il 8 Si el TipoCambio es de $ 19.7390 pesos x délar,
4. Equivelencia DR 0.050661 + | USD=1MXN realiza la operacion de conversiéon: 1 /19.7390,
el resultado resulta con muchos decimales,
Total: $725.73 USD solo incluye hasta 6 digitos, y entonces tendras
el valor EquivalenciaDR = 0.050661...
Monto del pago = % 1432522 + KN -~
& EquialenciaDR | - T st Por ultimo, da clic en la palomita | para
"@ L guardar estos cambios.
Q- 1/19.7390 = 0.050661...
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Donde los valores que une la linea verde y la linea naranja tienen el mismo total; puede haber una variacién
cuando hay monedas distintas entre el pago y los documentos relacionados, por la conversion monetaria.

I Montodelpago | - § | 1432522 + | MAN~= I Meontemey 66400 L
P i g Fecha Emisidn: s
Vs Equivalencz DR 0.050ea1 = | UsD=1MxN B 20550805
Hora Emisidn: 102618 o
Seriey Falio: o v 159
Totak $725.73 USD I
Desgios= del Pago / Facturas por pagar
Mostrar| (g W | regisoes Buszar
Serie - Folio DOhjeto de impuesto Tipo cambio Total Saldo Pagos Imparte del pago Imparte del pago
M & rer0s 0225/ bbicta Be rmpaesto. ¥, 5005 smensusn ssmusD @ & suamnmm | 3 & =z - WD
Mastrando reg=ros del 1 2l 1 dzuntotsl de 1 regisros Anterior | 1| Sigusrte
—l Totzl: $14,325.22 MXN | Total: 5725.73 USD |

4. Desglose de la(s) factura(s) por pagar

Aqui se determinan la(s) factura(s) vinculadas al recibo de pago. Y requiere de nuevos campos para el comple-
mento de pago, la clave de objeto de impuesto y revision del desglose de los impuestos que se hayan incluido
en las factura(s) relacionada(s).

Desglose del Pago / Facturas por pagar

Edita con el lapiz yd para

Showe| 10: e jeemies agregar el objeto de im-
Serie-follo  Objeta de impuesto Total oy it Fa puesto: 01, 03 o 04 cuando la
W& eos 02 - STobjeto de ImpUests. v S97904USD S725.73USD | factura NO desglosa impues-
@b 7 tos 0 02 cuando el CFDI Sl des-
Sﬁgﬁﬁ' to 1 of ) eniries - Nusver glosa sus impuestos. Da clic en
Mupuostos la palomita V] asi guardas es-

jNuevo!

tos cambios.

Impuestos del documento

& Agregar impuesto

Tipo impus=ste. Base: Impuesto: Tipo factor:
- Selaccione tipo Impu « — Selaccione v —Selecdone v
Traslado/Retencidén Base Impuesto Tipo factor Tasa/Cunta Importe
Traclada $244.000000 VA Tasa 6% £135.04D000

Cerrar

Puedes ver el desglose de im-
puestos, dando clic en el bi-
llete y de ser necesario
puedes editar y guardar los
cambios de impuestos que re-
quieras.
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5. Informacién del pago

Aqui indicas los datos del pago recibido como: fecha y hora del pago, forma del pago?, cuentas, nimero de
operacion (referencia), e informacién digital de los certificados del pago si fue en modalidad SPEI2.

e PQHD‘ ‘?f Serie Ifr}‘{ Folio Forma del pago \.t'i':- CFDi Relacionados Q
PGO-0 A €Y 22 v = — Clentz Ordanants — 7 01 -Ffective W
3 =1 606 - Arrendamiento v
| 8 owowzoze |¥ Especificar hora del | — Cuenta beneficiars - 2 Mg #0peraddn .
| pagc | h
| ————— : )
| | 1728 [c] Ervtar XMLy POF * informacion digital delpazo IS Tu Régimen Fiscal
fl e =l . =,
SPEI
& Folios de Pagos a Sustituir
. 3 i lacié:
En CFDI Relacionados, en el botén de ConSUItaCJ/EI o atc ,
Sustitucion de los CFDIS Previos - 04
para seleccionar el folio del recibo a sustituir. SRS
. . ., . . Nothing selected >
Si aplicaste una relacion guarda este cambio en tu recibo y | : %b
por ultimo indica tu régimen fiscal ino lo olvides! . CE””[W
A6 —_——
A13
A31
6. Nuevos datos fiscales del cliente
Ahora es necesario incluir los datos fiscales del
Informacidn del cliente receptor de pago.
656400 6526 - Régimen Simplificado degConfiar v
o ? Al terminar el llenado del pago, podras elegir
C.P. Domicilio Regimen Fiscal | . . .z
Fiscal una de las tres opciones que a continuacion te
explicaremos.

7. Funciones

Guardar sin timbrar Vista previa Timbrar pago
Conserva un borrador en Inicio Permite cargar la vista preliminar, Emite el pago y brinda la opcidn
(bajo la grdfica), solo daclicen el  del recibo sin validez oficial pre-  para enviar a correo el XMLy PDF
lapiz para recargarlo. vio a la emisién del pago. o bien descargar los archivos.

" En rojo datos obligatorios del pago, el resto datos condicionados a la forma de pago y los niimeros de cuenta que se pueden declarar.

2 En caso de incluir +Informacién digital del pago, los tres campos se llenan de forma obligatoria con: cadena, sello y certificado acordes
a la operacién electrénica SPEI, en caso contrario omita su declaracién.
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Imprimi
Vista del Recibo de Pago LI

= LY

(]

Funciones
adicionales 2
Descargar XML Descargar PDF [& Enviar XML | [BEnviar POF ’ I @ [EEnviar XML y PDF ‘
il OSCAR KALA HAAK Fecha del
$\:§\/\\5_};II/,;j ,/;/ KAHO341101833 pago

u s Reégimen Fiscal: 523 - Régimen Simpiificado dz Confanzs
: "~ Lugar o expedicion 72400

Informacion Fiscal
ALBA XKARAJAM MENDEZ Fecha de Timbrado: 2022-08-17T11:18:50
XAMAS20Z100Q5. Régimen Fiscal: 626 - Régimen Smplificado de Conflanza
Lz calle, 123 Col. Colonia Szn Nico3s de os Gaza Nievo Ledn Méxco C P 58420 | No. Certificado SAT: 2000100000020002232F
.  Faiio Fiseal TE1 147378300443 1-85EF 521288543875
Tipe de Comprotante: F - Page

Documentos Relacionados al pago

Moneda Parcialidad Saldo Anterior Importe
$116.00

FOFCOAB5-52C1-434A-8E7C-
E1F7502803D8

$116.00

$100.00 WA Tasa 0.160000 $16.00

Detalle de las facturas pagadas
f

Ref 00142555 B88A330831L12 S8B8VASancomer | 02785432108785432 BMNE3CG200027 0014223248
1

eanjoey e} op soysandw| 50| op a|e12q

Base VA6 Impuesto | Base IVAS Impuesto Base IVAD
IVA1G V&S

$100.00 31030 §0.00 $0.00

$110.00

Impuesios Retenidos del Pago

0.160000

Forma dz Pago Monto del $116.00 MXN
0 Pago:

Sumatoria de
Importe total en letra: clento diecisais Pesos 00/100 MLN. los lmportes del

pago

RS e
¥+ BT BVERC FOHIT AT RXUNNGMOSInCSTna=

= = ToesivyTIoeEs ¥ G 7
8F BV QUEIUEA T £18G e GIn MY XV I THeKY OVeHP QoYK E L IV BJCOKbOUIECE 81y CYSTHI T3/ 1845005 T2 5uDL8P/ 2RXEDPU hl TANC TLEF e IVErKS / CLECK VWBILIAT HIVIK TUhEgn 25K

Cadena On mal del Com lemento de Certmcacmn D| ital del SAT
5 ; TTSTpECae A/ TELI0E
yw TP RRhCeILASONOVEy AT Inzlis [ A20kNF e

ESTE DOCUMENTQ ES UNA REPRESENTACION IMPRESA DE UN CFDI Esta documenta fud Emitide por invoicecna cem mx
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Publicaciones de Tipo de Cambio

Estard publicado el tipo de cambio con respecto a la moneda nacional (peso mexicano) que son utilizados en
facturacidn electrdnica y pagos, consulte por fechas en:

o BANXICO [FIX]: https://www.banxico.org.mx/tipcamb/main.do?page=tip&idioma=sp

o DOF [DOLAR]: https://dof.gob.mx/indicadores.php#gsc.tab=0

Tipos de Cambio

Hay conversiones y monedas a considerar. Y para mostrarte algunos ejemplos de estas equivalencias se pre-

senta la tabla siguiente:
NA. No Aplica

MonedaDR  MonedaP  EquivalenciaDR TCP Tipo Cambio Publicado Oper§C|on pgra
equivalencia
MXN MXN 1 1 NA NA
MXN usb 19.9663 19.9663 USD $ 19.9663 NA
USD $ 19.4220

usD EUR 1.224699 23.7861 EUR $ 23.7861 EUR / USD
usb MXN 0.053480 1 USD $ 18.6985 1/UsSD
usD usD 1 20.8743 USD $ 20.8743 NA
EUR EUR 1 22.1527 EUR $ 22.1527 NA

* EquivalenciaDR Registra la cantidad de unidades de la divisa del Documento Relacionado Monedas Representadas
a equivalente a 1 sola unidad de la divisa del pago. MXN : peso mexicano

- . Registra la cantidad de pesos que equivalen a 1 sola unidad de la divisa USD : ddlar americano

ipoCambioP EUR : euro

indicada en el campo moneda del pago (MonedaP).

Mesa de ayuda

En caso de presentar alguna duda o inconveniente con los procesos aqui descritos, contacta a nuestros agen-
tes en la mesa de servicio. Estos son nuestros medios de contacto:

m o X

e-mail correo
(+52) 81-1966-4450 - WWW.invoiceone.com.mx

(@]
>
Q

—+

A sus érdenes
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