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1. Introduccion

Las notas de cargo son comprobantes de tipo “I" Ingreso en donde se afiade valor a tu venta, suma su valor al saldo
de la factura anteriormente emitida a tu cliente, que si aun esta pendiente de pagarla significaria que incrementa
su deuda.

2. Nota de cargo

Antes de emitir una nota de cargo considera que deberas contar con un CFDI previo, ya que como se detalla pre-
viamente es un documento que hace que aumente la deuda del cliente.

Para realizar una nota de cargo es muy similar a la emision de un CFDI, por lo que puede basarse en el manual
para crear un CFDI . En este caso solo se modifican los puntos que te documentamos a continuacion:

2.1 Tipo de documento

En este caso en el campo Tipo de documento seleccionaremos la opciéon Nota de cargo.

@ Facturacién
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—— Hora Emisién: 16:54:36 1)
XEXX010
- Serie y Folio: o v 104 3
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Enviar XM Régimen fiscal " X
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Nota de Cargo
Recibo de Donativos
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2.2 Descripcion de producto o servicio.

En este apartado ingresara el motivo por el que se le estd haciendo la nota de cargo, la cantidad, la clave y unidad
SAT correspondiente, asi como el valor unitario (precio) antes de impuestos. Una vez ingresado los datos daremos
clicen el botén “Agregar concepto”. Para ingresar los impuestos manualmente o editarlos, consulte la guia: Agregar
impuestos al crear CFDI

Comentario Descripcion: Cantidad: Clave SAT: Unidad SAT: Precio unitario:

m e ms @
 Piia dorada J Prueba J Materia idactico § Guayaba cariey J uve aicance B+ Agregar concepto
Comentario Descripcion Cantidad Precio unitario Importe descuento Importe

Prueba 1.000000 $200.000000 $200.000000 ©s @

2.3 Condiciones comerciales.

Los datos del método de pago, forma de pago y moneda los puede consultar con su equipo contable ya que son
datos fiscales. En este mismo modulo se encuentra la opcidn para relacionar esta nota de cargo a la factura emi-
tida con anterioridad, para ello daremos clic sobre el botén “CFDI relacionados”

Condiciones Comerciales Totales
Método de pago Forma de pago Condiciones de pago
Subtotal :
-- Seleccione métodode pago ¥ - Seleccione forma de pago- ¥

Importe descuento :
Moneda Tipo de cambio

Asignar Factura Pagada Traslados :
MXN - Peso Mexicano v =

oromes

Retenciones :

Total :
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Nos arrojara una ventana en la que seleccionaremos el tipo de relacidon opcion 02 — Nota de débito de los docu-
mentos relacionados.

CFDI relacionados

Tipo relacién:

02 - Nota de débito de los documentos relacionados y

[ - Seleccione Tipo Relacién -
01 - Nota de crédito de los documentos relacionados
- Nota de débito de los documentos relacionados

03 - Devoluciéon de mercancia sobre facturas o traslados previos &
04 - Sustitucion de los CFDI previos

06 - Factura generada por los traslados previos

07 - CFDI por aplicacion de anticipo

08 - Factura generada por pagos en parcialidades

09 - Factura generada por pagos diferidos

uf

Cerrar

En el campo UUID seleccionaremos la factura original y en el campo de la derecha ingresaremos el valor del
cargo ya con impuestos, de clic en el botdn de mas “+” para agregar la relacién, de clic en cerrar para cerrar la
ventana.

CFDI relacionados
Tipo relacién:

02 - Nota de débito de los documentos relacionados v

UuID:

{ -- Seleccione una Factura - 150

- Seleccione una Factura -

Ul
7FFF62F4-B0BB-4597-884B-FSDFE336351B / P31 / $0.00

105BEEBO-8E30-4398-8386-F35A89212887 / P101 / $416.80
Total:

094DEBB0-4B99-47B1-BEB9-9B2B2A7DF63F / P82 / $500.00

1DAC1D24-CF61-4F3A-9826-D9997D66BIED / P86 / $200.00
18432CCE-ABAE-487D-9040-E08BEB8B13EE / P98 / $580.00
54645775-773E-405F-BA67-6EF7916429DD / P75 / $500.00
BFF1E167-B1AC-4D30-BO8E-203E23FAEQAS / P102 / $80.00

ARB2N6RR-R75R-4735-RF24-3A04300RAR73 / POA / £500.00

De esta manera habras terminado el llenado de la nota de cargo, por lo cual puede dar clic en el botdn Vista
previa para ver como se veria una ve emitida, si los datos estan correctos, puede dar clic en el boton Emitir fac-
tura.
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Por favor contacta con nuestra Mesa de Servicio en caso de presentar algln inconveniente con
los procesos aqui descritos. Estamos a tus érdenes en nuestros medios de contacto:

N

Ingresa

e

soporte@invoiceone.com.mx

Teléfono

—

(Lada 81) 19664450
Opcion 2
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