[\ InvoiceOne’

Incorporacion de Addendas a CFDI

PremiumOne




B | r]\/Oi(:eone® Incorporar Addenda

Introduccion

Presentamos el siguiente documento que contempla el procedimiento para incorporar una addenda a un
CFDI emitido. Comprendemos por Addenda, un elemento opcional a la factura electrénica que adiciona
informacion requerida por el receptor para optimizar el manejo de sus operaciones. Existen diversas
addendas disponibles en el portal PremiumOne, a continuacién le compartimos el procedimiento a seguir
para su uso.

Incorporacién de Addenda a CFDI

1. Catalogo Addendas

Una vez dentro de su sesion en el portal de PremiumOne, de clic en el catadlogo Addendas que se ubica en
el menu lateral izquierdo. De las opcidnes que se depliegan ingrese en +Agregar Addenda.
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Inicio
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2. Seleccién de CFDI para incorporacion de Addenda.

$25000000

$20000000

La pantalla que ahora se muestra le proporciona dos métodos para la selecciéon del CFDI sobre el que se
incorporara la addenda, ya sea que haga uso de un CFDI que ha sido generado dentro de la plataforma
PremiumOne, o bien cargar un comprobante externo que ha sido emitido por cualquier método. Realice el
procedimiento que se ajuste en éste caso:
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E Sistemas de Emisién Digital SA. de CV. @ Contactar a Soporte ~ - -
o PremiumOne

Addendas

Inicio

BUsqueda de CFDI de PremiumOne CFDI Externo
- Seleccione un Cliente — -

=+ Subir XML

Consultapor ~ —Seleccioneu | & 20190501 B 20190516
XML sin Addenda

¥ Addendas <

+ Agregar Addenda RFC Receptor Nombre Receptor Fecha de Emisién Serie - Folio Método de Pago Total Moneda
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Seleccién de CFDI desde PremiumOne

1. Del lado derecho en la seccién Busqueda de CFDI de PremiumOne presione sobre el campo
Seleccione un Cliente, para desplegar el listado e indicar el cliente receptor de la factura a localizar.

E Sistemas de Emisién Digital SA. de CV. @ Contactar a Soporte ~ - -
Addendas
Inicio
Busqueda de CFDI de PremiumOne CFDI Externo
’Grupo AFA Asesores Financieros C-0001 - XAXX010101000 C + Subir XML

2\ -
Consultapor  Ultimos 15dia |~ B 20190501 B 20190516 QD
XML sin Addenda

& Némina

@ Addendas <

+ Agregar Addenda RFC Receptor Nombre Receptor Fecha de Emisién serie - Folio Método de Pago Total Moneda
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2. lgualmente, puede hacer uso de los filtros de busqueda, indicando periodos de tiempo o
estableciendo un rango de fechas en el que el CFDI haya sido emitido.

3. Alterminar presione el boton m para ejecutar la consulta.
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E Sistemas de Emision Digital SA. de CV. @ Contactara Soporte ~ & ~
Addendas
Inicio

BUsqueda de CFDI de PremiumOne CFDI Externo

Grupo AFA Asesores Financieros 'C-0001 - XAXX010101000 ~ bir XML

] ‘ 2019-01-01 ‘ 3] | 2019-05-16

« January 2019 f\._“%_.""mw 2019 » XML sin Addenda
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—
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Gitimos 60 ds 130 2 03 4 & |28 25 0 1 2 3 4
% Addendas ) )
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+ Agregar Addenda RFC Receptor Nombre Receptor 3 13 14 15 16 17 18 19 n =0 12 13 14 15 16 17 18 Método de Pago Total Moneda
= 4 20 21 22 23 24 265 26 21 19 20 21 22 23 24 25

5 27 28 29 30 3 1 2 2z 26 27 28 29 30 31 1
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4, El sistema arrojara como resultado los CFDI que se ajusten a las caracteristicas de su consulta. Una

vez localizado el comprobante presione el boton Agregar Addenda 9 para iniciar el proceso de
incorporacioén de la addenda.

H Sistemas de Emisién Digital SA. de CV. @ Contactara Soporte ~ & ~
o PremiumOne
Addendas
Inicio
Blusqueda de CFDI de PremiumOne CFDI Externo

one un Cliente — N ubir XML
Consultapor  --seleccioneu |v & 20190101 & 20190517
XML sin Addenda

N

% Addendas
+ Agregar Addenda Resultado de busqueda de CFDI emitidos en PremiumOne
Mostrar o5 | |registros Buscar:
RFC Receptor Nombre Receptor Fecha de Emisién Serie - Folio Método de Pago Total Moneda Estatus
QXAXXO‘\OTOWODD Grupo AFA Asesores Financieros 24/01/2019 AZ-563 PUE $116.00 Pesos ACTIVO %
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior | 1 uiente
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Carga de CFDI Externo:

. . . ., =+ Subir XML
1. Dellado izquierdo de la pantalla presione la opciéon - para comenzar el proceso de carga.

H Sistemas de Emisién Digital SA. de CV. @ Contactara Soporte ~ & ~
o PremiumOne

Addendas

Inicio

Busqueda de CFDI de PremiumOne CFDI Externo

-- Seleccione un Cliente — -

Consultapor - seleccione u B 20190501 B 20190516

=+ Subir XML

XML sin Addenda

% Addendas

+ Agregar Addenda RFC Receptor Nombre Receptor Fecha de Emisién serie - Folio Método de Pago Total Moneda
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2. Lanotificacion que se muestra a continuacion le informa que al cargar un comprobante externo al portal
de PremiumOne, le sera descontado un folio, por lo que debera asegurarse de contar con folios

suficientes para ésta operacion. Presione el boton para continuar.

Importante

Al subir un XML se descontara 1 folio de su cuenta, y con ello
se almacenaréd su CFDI en la seccién de Addendas de
PremiumOne durante 1 afo. Sus folios disponibles al

momento son: 3562 folios.

3. Aparecerd laventana de la carga del XML, presione el botdn Selecciona un Archivo, para abrir las carpetas
de su equipo.
Considere las siguientes indicaciones al momento de la seccién de su archivo, ya que debera:
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' Ser un CFDI version 3.3

« Contar con formato .XML

+ Ser un CFDI Activo (No cancelado)

+ Pertenecer al mismo RFC emisor registrado como empresa dentro de PremiumOne.

4. Aparecera laventana de la carga del XML, presione el botdn Selecciona un Archivo, para abrir las carpetas
de su equipo.

Cargar XML

B SULO10720)N8_01-01-0001_A_40.xml

Guardar

5. Elsistema le mostrara la confirmacion de que el comprobante ha sido cargado con éxito, presione
para continuar.

XML cargado con éxito

0@

6. Podra observar en la parte inferior su comprobante. A su derecha encontrara el botén Agregar Addenda

Q¥ , presionelo para para iniciar el proceso de incorporacién de la addenda.
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E Sistemas de Emision Digital SA. de CV. @ Contactara Soporte ~ & ~
o PremiumOne

Addendas

Inicio

Busqueda de CFDI de PremiumOne CFDI Externo

- Sel e un Cliente — -

Consultapor  —Seleccioneu | B 20190501 B8 2019-05-20

=+ Subir XML

XML sin Addenda

@ Addendas
+ Agregar Addenda Resultado de busqueda de CFDI Externos
Mostrar 35 || registros Buscar:
RFC Receptor Nombre Receptor Fecha de Emisién Serie - Folio Método de Page Total Moneda Estatus
a ABC7103086X2 MANUFACTURERA LEAL SA. DE C.V. 06/04/2019 EST-5262683 PPD $3.066.12 MXN @iy
Q
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior 1 e

6.1. XML sin Addenda.

Parte del proceso de cargar comprobantes CFDI Externos para la incorporacion de Addenda es que es posible
cargar diversos comprobantes con el proceso que hemos visto anteriormente, sin embargo pueden ser
utilizados posteriormente para adjuntar la addenda.

Para poder visualizar los CFDI que ya han sido cargados y que alin no cuentan con una addenda, presione el

. XML sin Addenda i i .
boton . De ésta manera podra hacer uso de ellos y proceder con la seleccién de la

addenda, o bien eliminar los comprobantes si éstos no son requeridos.

H Sistemas de Emision Digital SA. de CV. @ Contactara Soporta ~ & ~
o PremiumOne
Addendas
Inicio
Busqueda de CFDI de PremiumOne CFDI Externo

-- Seleccione un Cliente — - A
foneunten =+ Subir XML
Consultapor = --Seleccioneu |¥ & 20190501 & 2019-05-21

XML sin Addenda

& Nomina

% Addendas
+ Agregar Addenda Resultado de busqueda de CFDI Externos
0 Mostrar 5 | registros Buscar:
RFC Receptor Nombre Receptor Fecha de Emisién Serie - Folio Método de Pago Total Moneda Estatus
ABC7103086X2 MANUFACTURERA LEAL SA. DEC.V. 05/0472019 EST-5262683 PPD $3.066.12 MXN % ﬂ
ABC7103086X2 MANUFACTURERA LEAL SA. DE C.V. 05/04/2019 EST-5262683 PPD $3.066.12 MXN @ i}
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior | 1 | Siguiente

© 2019 Derechos Reservados. InvoiceOne® es una marca registrada propiedad de Sistemas de Emisién Digital 5.A. de C.V. - Proveedor de Certificacién de CFDI con Nimera 57203,
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7. Seleccidony llenado de Informaciéon de Addenda.

Bajo cualquiera de las dos formas anteriores de obtener el CFDI, se habilita la ventana Addendas, donde se
puede observar la informacion principal del comprobante, desde aqui podra seleccionar la addenda que
requiere incorporar al comprobante.

Presione sobre el campo Seleccione una addenda para desplegar el listado de addendas contratadas y

seleccionar la que corresponda al comprobante. Presione el botén para comenzar a
incorporar los datos.

E Sistemas de Emision Digital SA. de CV. @ Contactara Soporte ~ & ~
o PremiumOne

Addendas

Inicio

Cliente: Grupo AFA Asesores Financieros
RFC: XAXX010101000

entes

3 Facturacién

UUID: C7F29D62-35ED-477F-B84D-FI3EADAGS141 Tipo de Comprobante: Factura electronica
5 R Serie: AZ Fecha de Emision: 21/05/2019 05:45:18 p. m.
Folio: 563 Fecha de Timbrado: 21/05/2019 05:45:18 p. m.
& Noémina Método de Pago: PUE Lugar de Expedicién: Nueva Oficina
Total: $116.00 Pagada / No Pagada: No Pagada

% Addendas

- Seleccione una addenda -- @ - « Seleccionar addenda
~ Seleccione unz addenda - &")

| Addenda Electrodomésticos Importados SA. |

Addenda Cadena Comercial

Addenda Glazefruit Bebidas

Contratar otra addenda

© 2019 Derechos Reservados. InvoiceOne® es una marca registrada propiedad de Sistemas de Emision Digital 5.A. de C.V. - Proveedor de Certificacién de CFDI con Namero 57203,

A En caso de no contar con la addenda que necesita, presioneel enlace Contratar otra Addenda.

Llenado de datos de Addenda.

Obtendra la seccién en la que registrara los datos requeridos por la addenda, complemente la informacion

.. . , A Addend . . .
solicitada. Presione el botén para finalizar e incorporar la addenda al CFDI.
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Incorporar Addenda

Addenda
Tipo Documento Folio Fecha
FACTURA 4 563 2] 2019-06-20
Tipo Moneda Tipo Cambio Importe con Letra Codigo de Proveedor
MXN =2 ciento uno Pesos 00/100 M.N. 123456
Planta de Entrega calle No. Exterior No. interior Codigo Postal
123 Juarez 101 A 66415
Los conceptos se incorporaran
de forma automatica.
Puede aplicar algin cambio
presionando el botén & .
Conceptos
No. Linea Codigo Articulo Descripcion Unidad Cantidad Precio sin IVA Importe sin IVA
1 0005 Producto Muestra E48 1 100.00 100.00 ra
@'}
Tipo Traslado Tasa Traslado Importe Traslado Tipo Retencion Tasa Retencion Importe Retencion
IVA 16 16.00 IEPS 5 5.00
Tipo Descuento Descripcién Importe Descuento Ssubtotal Total
DESCUENTO v Proto Pago 10.00 100.00 101.00

% Agregar Addenda

8. Generacion de la Addenda.

PremiumOne, confirma en la siguiente ventana que el XML se ha generado correctamente. Desde ésta
ventana puede observar cdmo se genera en automatico la descarga del XML o bien, presionar el botén

4 Copiar . ., . .
para extraer la informacion y darle el tratamiento que usted considere.

@ Addendas

Addenda MABE -

Contratar otra addenda

XML Generado Correctamente

<?xml version="1.8" encoding="utf-8"?><cfdi:Comprobante xsi:schemaLocation="http://mar.sat.gob.m</cfd/3 http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/c

fd/3/cfdv33.xsd" Version="3.3" Serie="A" Folio="4" Fecha="2019-85-21T14:81:47" Sello="S4QV6+.iGy2eKrCGZndczuroyfSkbariUgxde fGOIP25HRVEHEX1465NS
Tp4tPYHEATNVRT ] L66+9TX3/duOL 52V ViigoBeBeAaBEB Uy PYyMHZpUaVEBA3EDZVFE/ GITXCZHATR ppie to sy o10101000,21-05-2010_A Al % |phuazfb
7214P3kN62f2dPrage@HEUUBPZ L ZMEZd3520A6TyA41xwe1DXNSC7RDZK7GIs1QiED TSMDBrUNE 2SFk [Enan9Fc
CQ==" FormaPago="81" NoCertificado="20001000000300022779" Certificado="MIIF6JCCA Ha elegido abrir: BQAWgGF
WS AWHgYDVQODDEAB LKMUIDIgZGUgEHI1ZWIhcygoMDk2K TEVICOGALUECGUMUVy dnl JaWBEZGUBONR ) XAXX010101000_21-05-2019_A 4 xmi NecmFia
0zbiBKZSBTZHd1cmLKYHOgZGL JEYHNpU7NUMSkuJuYIKoZ IhveNAQKBFhphc21zbnve NzcsIEN
¢ el cual s un: Text Document (5.8 KB)
vbCAgR3V1enJ1cmExDAMBENVBBEMBTAZMZAUMQSWCQYDVQQGEWINNDEZMBC GALUECAWQRGL 2 dHIpd6 = eSS lQsnzA3M
DFOTIMXITAFBgkqhkiGOWBBCQIME1I1c3BvbnNhYmx10iBEQBRNQT AeFu@xN] EulEyNjT2MDBaFuayH TEFTRSB
TQSBERSBDV ] EmMCQGA1UEKRMASUSEVVNUUK] BUY BDTE4508XBUBUZUBEEREUZQ1YX I AKBENVBAOTHUY o . ) MTASM
R #Qué deberia hacer Firefox con este archivo?
JBKTjggLyBIRUAUNz YXHDAZNFHyMRAUHAYDVQQF EXUELYBIRUAUNZ YXHDAZ TURGUKSOMDKXF TATBENVE - lsQocgge
BAMTZWCZWFOSEW1GHpbMEdxGkghsGTADOQRSYhXUXCC+gPEUSVeTP1u71ugXz088kS I IARN11MSn08e @ Abrir con/ | Bloc de notas (predeterminada) 2 k2z84ng
LuyTjrseQK3gYuhSFOndG6LGovuXerAvK+yxyuvplikzgHjkNFmySPuiqBg65xPL8TU hYjxxVEYtNho O Guardar archivo AykBdcY
17414sqi kDhF33uy2FdH+aH+HAPAFa19UPiui IS JATt 30erbsBzPSsaBmupc CAEAAAMAMBSWDAYDVR i Sd1c31u
. . B . . [ Repetir esta decisién de ahora en adelante para este tipo de archivos.
ROyvmyW5L JHADNFSADOS T peaduy jMsNB6/ {BxvugFQx8BQlPoHNg14JAINYmCYa+esIpbdTay 2ckiHm) omH/gag
6+g9uFKXVCESUZEBNNQ/ 2 1MsNgtOKN19eT3x 51 FKHSeOSQRx/DMaB2+y 1L Sm/hb750P7 +FpENihDIXC Leoduhz
g o

O

© 2019 Derechos Reservados. InvoiceOne® es una marea registrada propiedad de Sistemas de Emisién Digital S.A. de C.V. - Proveedor de Certificacién de CFDI con Nimero 57203.
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Medios de contacto

Por favor contacta con nuestra Mesa de Servicio en caso de presentar alguna duda o
inconveniente con los procesos aqui descritos. Estamos a tus 6rdenes via:

Chat

Ingresa

Correo 1@

soporte@invoiceone.com.mx

Teléfono

(Lada 81) 19664450
Opcion 2

* Medios de contacto a la Mesa de Servicio incluidos en la péliza de soporte de PremiumOne al contratar el servicio.
Para cualquier duda sobre contratacidn, contacta a nuestros ejecutivos via correo electrdnico a:
ventas@invoiceone.com.mx


http://www.invoiceone.com.mx/soporte/premiumone

