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Introduccion

Debido a los recientes cambios fiscales decretados por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT),
referente al nuevo modelo de factura electrénica (Versién 3.3), se requerira el uso del Complemento para
Recepcion de Pagos en los siguientes casos:

e Alserexpedido un CFDI cuyo método de pago sea Pago en Parcialidades o Diferido (PPD). Se emitira
una factura de Recepcion de Pagos por cada parcialidad efectivamente pagada.

e Igualmente en el caso en que un CFDI no pueda ser liquidado al momento de su expedicién, y aun
que el pago del comprobante sea en una sola exhibicion, por el hecho de ser diferido se emitira bajo
el método de pago Pago en Parcialidades o Diferido (PPD), con forma de pago 99 (Por Definir),
posteriormente al pago efectivo se debera expedir la factura de Recepcién de Pagos para indicar su
liquidacién.

Te compartimos el procedimiento a seguir para emitir éste comprobante y asegurar el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales en éste rubro.

Genera tu comprobante CFDI con Complemento de Recepcién de Pagos

1. Inicia sesion en el Portal Gratuito.

Ingresa a la pégina https://invoiceone.mx:8443/aplicativocfdi/ y coloca tus claves de acceso para
iniciar sesidon de forma habitual.

&, Inidar Sesion [ InvoiceONE - Proveedor Autorizado de Certificacion 57203 ]

-
o
Siya estds registrado en nuestro sistema solo v~ InVOICBDne
debes iniciar sesidn . . 4
Conoce mas sobre nuestros servicios
Cuenta de Usuario: FACTURA
KAXK010101111 .
| | © ELECTRONICA
RFC:

[xaxxo10101113 l® / SERVICIO
Contrasefia: DE TIMBRADO

RECIBO ' Si presentas algun inconveniente
o INICIAR SESION VALIDAC con tus claves de acceso, consulta
v Llamanos al 01 800 4¢
-~ Recuperar Contrasefia Www.invoiceone.cor

. £4 H 7
= ¢Problemas con la pagina:
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2. Crea una nueva factura.

CFDI con Complemento de Recepcion de Pagos

Desde el panel principal presiona el botén Nuevo CFDI w . Abrird la pagina en la que llenaras todos los
datos de tu nuevo comprobante. El llenado de los datos del punto 1 al punto 9 de ésta factura que incluira el
Complemento de Recepcidon de Pagos es basicamente igual que la factura a la que se le esta aplicando éste
pago, salvo los siguientes datos que requieren ser especificados como se indica en la tabla a continuacidn:

Punto Campo Valor

2

4

Cliente
Uso del CFDI

Informacion Adicional

Tipo de Documento
Tipo de Cambio
Método de Pago
Forma de Pago
Agregar Conceptos
Cddigo

Clave ProdServ
Clave Unidad
Unidad

Descripcion
Descuento

Valor Unitario
Cantidad

Importe

CREAR CFDI || Complemento: Pagos10

/1.- Empresa ->ACO560518KW7 - ACOSG0518KW7
Versidn del CFDL: Razon Socak
33 © ACOS60518KW7 © ACos60518KWT
pais: Estado: Municipio: Locaiidad: Coloni:
México Chiapas @ Acapetzhua ® centro
Nimero Exterior: Numero Interior: Referencia: Régimen Fiscal

601 - General de Ley Personas Morales

=] 2.- Cliente -> - € iz SA.de V.

RFC: Razon Sociak Nombre Comercal: Uso CFDI:

XAXX010101000 Consultores Especiizados SA. de CV. CONSULSA P01 - Por definir

Nacionalidad: Estado: Municipio: Localidad:

® Mexicano () Extraniers ™ | Nuevo Ledn v | Monterrey hd

Referenc: N. Cta. Pago (Uttimos 4 Digitos):  Numero Clente: Norrbre del Comprador:

123

Opciones adicionales de envio del CFDI a el Cliente.
Hombre del Contacto Principal Nombre del Contacto 2

Correo Electrénico del Contacto Principal ~ Correo Electronico del Contacto 2

Comentarie para incluir en el Correo Electronico de Envio de CFDL:

Hombre del Contacto 3

Correo Electrénico del Contactoe 3

PO1 “Por Definir”

Recibo de Pagos
No debe existir
No debe existir
No debe existir

No debe existir
84111506

ACT

No debe existir
Pago

No debe existir
0.00

1

0.00

Calle: Cédigo Postal:
Conocida ©)| 64000 @
x©
~ | | @ Buscar un Clients| | @ Deseleccionar Clients|
Calle: Cadigo Postal:  Ho. Exterior: MNo. Interior:
Benito Judrez 64000 123

[ Etiquetar &l CFDI como Factura Pagada’
| % Actualizar Cliente |

[ Enviar XML [] Enviar PDF

Estimado cliente, le enviamos este correo electronico para informarle que hemos creado un CFD1y que

~

| @ Complementos - | | ] Limpiar pantala | | &) Vista Previa del CFDI| | ») Crear CFDI| | Cerrar |
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3. Incorpora el Complemento de Recepcion de Pagos.

() Complementos - |

, presidnalo y da clic en la opcidon Agregar

Al final de la pagina encontraras el botén |
Complemento de Pagos.

9.- Agregar Conceptos
(@ Agregar Nuevo Concepto (&) Seleccicnar Productos (@) Ayuda

#  Codigo ClaveProds... ClaveUnidad  Unidad Descripcion Descuento Valor Unitario  Cantidad Importe

1 "gat1s06 | AGT 'Pagn 50.00 5000 1 5000 @ 0 @ &£ @

Subtotal 50.00
Total 50.00
Cantidad con letra: ~ CERO PESO 00/100 MN DESGLOSAR IMPUESTOS:

2
"Jﬂ Agregar Gomplemento de pagos

(&) Complementos | ] Limpiar pantalla | (G Vista Previa del GFDI| | ) Crear CFDI| | €3 cerrar |

Obtendras la siguiente ventana, misma que complementards de la siguiente manera:

1. Indicards en ésta seccion, informacion referente al pago que se estd efectuando:

Campo Valor

Fecha de Pago Indica la fecha en la que se ejecuta el pago de éste
comprobante.
Forma de Pago Selecciona la forma en la que se aplicara el pago

correspondiente, ya sea en efectivo, transferencia
electrénica, tarjeta de crédito, etc.

Moneda Selecciona el tipo de moneda utilizado para el pago,
(MonedaP) ya sea MXN, USD, EUR.

Tipo de Cambio del Pago En caso de que el tipo de moneda del pago sea
(TipoCambioP) distinto a MXN, deberas especificarlo y asegurarte

de que el valor aqui capturado refleje el nUmero de
pesos que equivalen a una unidad de la moneda
seleccionada en el campo anterior.

Monto del Pago Coloca aqui la cantidad monetaria correspondiente
al pago a realizar.

Los siguientes campos son de caracter condicional. Verifica la obligatoriedad de su uso
en el Catalogo del SAT, en la hoja c_FormaPago.

RFC Emisor Cuenta Ordenante Registro de la clave RFC de la entidad
bancaria/financiera emisora de la cuenta de origen.
Por ejemplo el nombre del banco que emite el
numero de cuenta de la que se realiza el pago.

Banco Cuenta Ordenante Campo paraindicar elnombre del banco ordenante.
Serd requerido en caso de que éste sea extranjero.
Ndmero de Operacién Campo en el que podras registrar el nimero de

referencia, de autorizacién o de cheque, asi como
nimero de rastreo en caso de que el pago sea
efectuado via SPEI. En general, algin nimero de
referencia o de identificacién para éste pago.

Cuenta Beneficiario Especifica el nUmero de cuenta en la que se recibira
el pago de éste comprobante.
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RFC Emisor Cuenta Registra la clave RFC del banco o entidad financiera
Beneficiario que emite la cuenta bancaria de destino en la que
se ingresa el presente pago.

2. Enéstaseccidnincorporara la informacidn del documento CFDI que se esta relacionado al presente pago.

. . . ) Agregar n e . . . s
Presiona primeramente el botén © Agregar documento para habilitar una linea en ésta seccidn,

posteriormente, complementa los datos que se te solicitan de la siguiente manera:

Campo Valor

uuiD Coloca el UUID del documento CFDI que se incluird en el
pago que se esta generando.

Serie Opcional, en caso de contar con el nimero de serie de la
factura a la que se le aplicara el pago.

Folio Opcional, en caso de que la factura a pagar cuente con un
numero de folio.

Tipo de Moneda Es el tipo de moneda que se especifico en el CFDI al que se

(MonedaDR) le estd aplicando éste pago.

Tipo de cambio Este campo debera ajustarse a los siguientes supuestos que

(TipoCambioDR) apliquen sobre el documento CFDI que se esta relacionando
al pago:

e Siel tipo de moneda del CFDI relacionado es diferente
ala moneda en que se esta efectuando el pago, debera
especificarse en éste campo el tipo de cambio.

e Sieltipo de moneda del CFDI relacionado y el del pago
son MXN, éste campo no debera especificarse.

e Siel tipo de moneda del CFDI relacionado es MXN y el
tipo de moneda del pago es diferente se debe
especificar “1” en éste campo.

Método de Pago Es requerido especificar el método “PPD” (Pago en
parcialidad o diferido), de manera que concuerde con el

CFDI que se relaciona con éste comprobante de recepcion

de pago.

Parcialidad Indica el nimero de la parcialidad que se aplicara en éste
pago. En caso de que el presente pago sea un pago total
diferido coloque la cifra “1" en éste campo.

Saldo Ant. Coloca el saldo total o actual (en caso de habérsele realizado
pagos previos) de la factura a pagar.

Pago Confirma la cantidad que se pagara a éste CFDI que estas
relacionando.

Saldo Confirma en éste campo la cantidad restante a liquidar del

comprobante. O bien indica “0.00” en caso de haber sido
pagado en su totalidad.
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CREAR CFDI | Complemento: Pages10 *

Fecha de Pago:  Forma de Pago: Moneda: Tipo de Cambio:  Monta del Pago:
05/06/2018 (4| 03-Transferencia electr ™ | MXN ~|1.00 250.00
Cuenta ordenante: RFC emisor cuenta ordenante: Banco cuenta ordenante: Nimero de operacidn:

1234567891 BNMB40515VBL Banamex 123654
Cuenta beneficiario: RFC emisor cuenta beneficiaria.

12354567897 BSMO70510APA
Detalle del pago

G| (@ Agregar document
IdDocumento Serie Folio MonedsDR | TipoCambioDR  Método de pago  Parcialidad Sakdo Ant. Pago Saldo

1 | sEBBADRE-E132-482C-935C-350760.. " A 49 () "s1.00 "prD "1 " 3580.00 "3250.00 "s330.00 =}

| & Agregar complemento de na@;)

‘ | © complementos - | | Limpiar pantala | |G Vista Previa del GFDI| | ) crear cFoIf | €3 cerrar |

Puedes incorporar facturas adicionales, en caso de efectuar el pago a mas de un comprobante, simplemente

. p ) Agregar n - p . .
presiona nuevamente el botdn © Agregar documento para habilitar una linea mas y complementa, igualmente

los datos requeridos. Considera en éste caso que la suma del campo Pago de todos los CFDI agregados en éste
complemento deberd concordar con la cifra indicada en el campo Monto del Pago que se encuentra en la
primer seccién.

Al finalizar el llenado de ambas secciones, presiona el botén |& Agregar complemento de pago

manera se incluya éste complemento.

para que, de ésta

4. Ahora puedes generar tu CFDI.

A partir de este momento puedes generar tu comprobante. Sugerimos revisar el contenido del mismo antes
de proceder con su emision.

. , ¥ . s . , .pe .z .
Presiona el botgn |- ©rear DI gue se encuentra al final de la pagina para obtener asi la certificacion y validez
de éste comprobante.

| B.- CFDI Relacionados
Tpo Relacin: e

9.- Agregar Conceptos
(© Agregar Nuevo Concepto () Seleccionar Productos &) Ayuda

#  Codigo ClaveProds... ClaveUnidad  Unidad Descripcion Descuento Valor Unitario  Cantidad Importe

1 Taatmsos  act "na "pago 50.00 50.00 1 50.00 @ 0 0 & B
Subtotal s0.00
Total 50.00

Cantidad con letra: CERO PESO 00/100 M.N. DESGLOSAR IMPUESTOS: O

| @ complementos » | | Limpiar pantala| | ) Vista Previa nz@, Crear crOl| | @3 Cerrar | ‘
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5. Obtén el XML y PDF de tu CFDI.

Con éste procedimiento habrds conseguido la emisién del pago correspondiente. En la ventana final podras
observar el comprobante efectivamente timbrado, y podras disponer de él para su descarga en los formatos

PDF y XML.
& CFDI UUID: D472ED50-5A13-486D-976B-70476F5A9878 Fecha Timbrado: 2018-06-06T16:59:20 #
Visor CFDI
Descargar Opciones de Impresion
=3 POF E :_.-,.J Acuse Cancelacion D Imprimir en Blanco y Megro: NO '@

No. Certificado SAT: 20001000000300022323
Folio Fiscal: D4T2EDS0-5A13-4860-0768- 704 T6F SAGETE
Tipo de Comprobante: P-Fago

Moneda Parcialidad Salda Antarior

A4 SEBB4D26-E132-4B2C-833C-350760B82A8A MXN 1 $330.00 $100.00 $230.00
2
+
Forma de Pago Monto del Pago:  $100.00 MXN I
01-Efectivo —

Importe total en letra: cien Pesos 00/100 M.N.
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Medios de contacto

Por favor contacta con nuestra Mesa de Servicio en caso de presentar alguna duda o
inconveniente con los procesos aqui descritos.

Envianos un detalle del problema de la situacién que presentas, asi como el RFC de la
cuenta registrada en InvoiceOne. Estamos a tus 6rdenes via:

Correo )@

soporte@invoiceone.com.mx

Para cualquier duda del alcance de éste servicio o contrataciones, contacta a nuestros ejecutivos via correo electrénico a:
ventas@invoiceone.com.mx



